Zatacznik nr 2

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug czasowej obstugi
Projektéw finansowanych albo wspdétfinansowanych ze srodkéow Unii Europejskiej, w
szczegolnosci:

o Zwiekszenie standardu obstugi psychologicznej i psychoterapeutycznej dzieci i
miodziezy w SZPZLO Warszawa-Ochota (W-30323)

e Poprawa komfortu Swiadczenia ustug w Centrum Zdrowia Psychicznego SZPZLO
Warszawa-Ochota poprzez wzmocnienie infrastruktury technicznej oraz zakup
niezbednego wyposazenia (W-29799)

o Poprawa opieki srodowiskowej w CZP SZPZLO Warszawa-Ochota (W-30289)

o Wsparcie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) 70W/362/11/2026

w okresie od dnia 1 wrzes$nia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. Zakres ustug obejmuje
czynnosci wykonywane w tym okresie, zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego oraz
harmonogramami Projektow.

Ustuga bedzie wykonywana w sposob zdalny, na podstawie dokumentéw przekazanych przez
Zamawiajgcego.

I. Zakres ustug

1) opracowanie jednolitych wzoréw dokumentéw obowigzujgcych w Projekcie, dotyczacych
rozliczen Projektu;

2) nadzorowanie przygotowywania dokumentéw na potrzeby kontroli;

3) ocena przygotowywanej dokumentacji w zakresie zgodnosci z dokumentacjg aplikacyjng
oraz pod katem ryzyk wystgpienia korekt finansowych;

4) biezgce konsultowanie koncepcji wdrozeniowych i zmian w Projekcie z Koordynatorem
Projektu oraz Partnerami;

5) przygotowywanie propozycji zmian wniosku o dofinansowanie oraz aktualizacja danych
w Systemach, w szczegdlnosci CST2021, MEWA, POPI i innych systemach wiasciwych
dla Projektu;

6) opiniowanie przygotowywanych uwag i zastrzezen do wynikdéw ewentualnych kontroli
wiasciwych organow;

7) wspotpraca z Partnerami i podmiotami wskazanymi przez Koordynatora Projektu;

8) wprowadzanie zmian w dokumentacji aplikacyjnej w przypadku koniecznosci
aneksowania umowy dotacyjnej;

9) wsparcie w zarzgdzaniu Projektem;

10) biezgce monitorowanie postepu realizacji Projektu, w szczegdlnosci wskazywanie
zagrozen jego realizacji oraz agregowanie informaciji o postepie rzeczowym;

11) prognozowanie przeptywdw finansowych oraz rozliczanie transz ptatnosci i wydatkow;

12) planowanie i rozliczanie finansowe Projektu;

13) sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramoéw ptatnosci na poziomie Projektu;

14) sprawozdawczos$¢ finansowa Projektu, w tym opracowanie raportéw i zestawien
dokumentdw finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu;



15) przygotowywanie Harmonogramow Realizacji Projektu, Harmonogramu Ptatnosci oraz
innych dokumentéw wymaganych przez Instytucje na etapie wdrazania Projektu;

16) monitorowanie realizacji budzetu Projektu w kontek$cie wprowadzanych zmian;

17) obstuga Projektu w centralnym systemie teleinformatycznym CST2021,
w szczegolnosci: rejestracja dokumentow, w tym finansowych, np. faktur, wnioskéw
o ptatnos¢ i wnioskow o zaliczke; rejestrowanie harmonograméw ptatnosci;

18) wspétpraca z Partnerami i podmiotami wskazanymi przez Koordynatora Projektu
w zakresie przygotowywania projektow korespondencji do Instytucji nadzorujgcej
prawidtowosc¢ rozliczen Projektu.

Il. Obowiazki Wykonawcy

1) przygotowywanie dokumentéw w terminach i zgodnie z umowami o dofinansowanie
zawartymi przez Zamawiajgcego, wytycznymi Zamawiajgcego oraz wytycznymi
wiasciwych Instytucii;

2) nanoszenie poprawek do przedmiotu zlecenia zgodnie z uwagami wniesionymi przez
Zamawiajgcego lub Instytucje, w terminach zgodnych z wymaganiami Instytucji albo
wskazanych przez Zamawiajgcego;

3) wspotpraca w ramach Projektu z podmiotami trzecimi wskazanymi przez
Zamawiajgcego;

4) prowadzenie, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, projektéw korespondencji z Instytucjami
w zakresie realizacji Projektdéw Zamawiajgcego;

5) informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach zwigzanych z wykonywaniem
Umowy, w tym o okolicznosciach lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Partneréow
Projektu lub innych podmiotéw, ktére mogg mie¢ wptyw na jakosé, termin, zakres albo
kwalifikowalnos$¢ czynnosci objetych Umowa;

Granice zakresu

1) Zakres ustug obejmuje wylgcznie czynnosci wykonywane w okresie obowigzywania
Umowy, z zastrzezeniem obowigzkéw nastepczych wyraznie wskazanych w Umowie.

2) Zakres ustug nie obejmuje statej obstugi Projektéw po dniu 31 grudnia 2026 r.,
zastepstwa etatowego personelu Zamawiajgcego ani przejecia odpowiedzialnosci
decyzyjnej Zamawiajgcego jako beneficjenta srodkéw UE.

3) Wykonawca nie jest zobowigzany do $wiadczenia ustug poza zakresem wskazanym
w Umowie i niniejszym Zatgczniku bez uprzedniego pisemnego uzgodnienia Stron oraz
weryfikacji dopuszczalnosci takiego zlecenia.

| podpis i piecze¢ imienna Wykonawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania /






